
 
Al personale docente 

 

E p.c. AL DSGA 

Sito 

 

OGGETTO: Indicazioni operative Adozione libri di testo a.s. 2024-2025 e CONVOCAZIONE 

DIPARTIMENTI E CONSIGLI DI CLASSE/INTERCLASSE. 

Vista la Nota 6740 del 15/02/2024 avente per oggetto: “Adozione dei libri di testo nelle scuole di ogni ordine e 

grado - anno scolastico 2024/2025”, 

Considerato che le adozioni dei libri di testo dovranno essere deliberate dal Collegio dei Docenti entro la seconda 

decade di maggio c.a. per tutti gli ordini e gradi di scuola su proposta dei Consigli di Classe/Interclasse, le SS.LL. 

sono invitate ad avviare tutte le operazioni necessarie come da Nota Ministeriale. 

 

Si riporta di seguito la tabella relativa alla determinazione dei tetti di spesa nella scuola secondaria (D.M. n. 

781/2013), ai sensi della normativa vigente: 

 

CLASSI Tetto di spesa Tetto di spesa + 10% 

Classi prime € 294,00    € 323,40 

Classi seconde € 117,00 € 128,70 

Classi terze €132,00 € 145,20 

L’eventuale superamento del tetto di spesa consentito entro il limite massimo del 10% deve essere adeguatamente 

motivato dal Collegio dei Docenti. 

Riduzione tetti di spesa scuola secondaria (D.M. n. 781 / 2013) 

● Ai sensi dell'articolo 3 del Decreto del Ministro dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca del 27 

settembre 2013, n. 781, i citati tetti di spesa sono ridotti del 10 % se nella classe considerata tutti i testi 

adottati sono stati realizzati nella versione cartacea e digitale accompagnata da contenuti digitali integrativi 

(modalità mista di tipo b - punto 2 dell'allegato al decreto ministeriale n. 781/2013); 

gli stessi tetti di spesa sono ridotti del 30 % se nella classe considerata tutti i testi adottati sono stati 

realizzati nella versione digitale accompagnata da contenuti digitali integrativi (modalità digitale di tipo c 





- punto 2 dell'allegato al decreto ministeriale n. 781/2013). 

Il Collegio dei docenti motiva l'eventuale superamento del tetto di spesa consentito entro il limite massimo del 

10%. 

 

Termini per le adozioni 

Le adozioni dei testi scolastici, da effettuarsi nel rispetto dei tetti di spesa stabiliti per le scuole secondarie di 

primo e di secondo grado, sono deliberate dal Collegio dei Docenti entro la seconda decade del mese di maggio 

2024 per tutti gli ordini e gradi di scuola. 

Al fine di disporre di un quadro esauriente di informazioni sulla produzione editoriale, si invitano i docenti ad 

incontrare gli operatori editoriali scolastici accreditati dalle case editrici o dall’associazione nazionale agenti 

rappresentanti promotori editoriali (ANARPE), ferme restando le esigenze di servizio e il regolare svolgimento 

delle lezioni. 

Testi consigliati (art. 6 comma 2 legge 128/2013) 

I testi consigliati (che non sono i libri di testo adottati) possono essere indicati dal Collegio dei Docenti solo nel 

caso in cui rivestano carattere monografico o di approfondimento delle discipline di riferimento. Per questi testi 

l’acquisto rientra nella libera scelta delle famiglie. 

 

INDICAZIONI OPERATIVE, ADEMPIMENTI E SCADENZE 

In vista del Collegio docenti del mese di maggio 2024, si riportano di seguito gli adempimenti necessari per le 

proposte di adozione per il nuovo anno scolastico a cura dei docenti della scuola primaria e della scuola 

secondaria di I grado: 

 

GUIDA PER I DOCENTI 
 

 

1. Accedi al programma Adozioni Testi Scolastici dal portale Argo con le tue credenziali (quelle che 

usi per l'accesso a didUP), seleziona  quindi scegli la scuola. 

2. Osserverai le classi in cui insegni nell'anno 2024/25; ora clicca su  per selezionare una classe. 

3. Nella finestra di lavoro, seleziona in basso i testi del 2023/24 (che corrispondo alla materia che 

insegni); per riconfermarli nella stessa classe del 2024/25, usa il pulsante  

a. I coordinatori di classe operano su tutte le materie della classe. 

 

https://www.portaleargo.it/


 

 

4. Per adottare testi prelevandoli dal catalogo libri della scuola clicca sul pulsante . 

5. Per aggiungere testi dal catalogo AIE (non ancora presenti nell'archivio scolastico) oppure 

testi occasionali non presenti nel catalogo, clicca sul pulsante  è quindi su 

 e quindi opta per . 

 

Controlli 

• Un testo con l'indicazione Nuova Adozione, dovrà essere contrassegnato come consigliato o 

acquistare. 

• I flag acquistare e consigliato sono esclusivi; in caso di testo consigliato, è obbligatoria 

l'indicazione 

monografia o approfondimento. 

• Non è possibile immettere il flag Acquistare su un testo fuori catalogo . 
 

Si ricorda che gli insegnanti impegnati nel corrente anno nelle classi quinte della scuola primaria hanno 

cura di proporre al collegio dei docenti la scelta dei libri di testo per le classi I, II e III, mentre gli 

insegnanti impegnati nelle classi terze, i libri di testo per le classi IV e V.” Quanto all’insegnamento della 

religione cattolica, i libri di testo gratuiti per la scuola primaria sono rispettivamente per le classi I, II, III 

(vol. I°), per le classi IV e V (vol. 2°). 

I dati dei libri di testo devono essere inseriti dagli stessi docenti anche su piattaforma, per come 

indicato all’interno della guida iniziale. 
 

Si ringrazia per la collaborazione.  

 

Si allega:  

1. Scheda A per le riconferme SCUOLA SECONDARIA   

2. scheda B per le nuove adozioni SCUOLA SECONDARIA  

3. Scheda C adozione libri di testo SCUOLA PRIMARIA 

4. Modelli verbali per dipartimento secondaria 

5. Modello verbale per dipartimento primaria 

6. Modello verbale per consigli primaria 

7. Modello verbale per consigli secondaria 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giuseppe Sangeniti 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi art.3 comma 2 del D.lgs.39/93 

  



 

 

SCUOLA SECONDARIA CONVOCAZIONE DIPARTIMENTI 

 

I Dipartimenti disciplinari scuola secondaria di I grado sono convocati in data 29 APRILE dalle ore  17.00 
alle ore 18,00  

Gli incontri si terranno, in presenza, presso la sede centrale dell’IC  

Presiedono in assenza del DS i rispettivi capi di dipartimento (in presenza del DS gli stessi faranno da 

segretari verbalizzanti) 

• Dipartimento Umanistico prof.ssa LAURA SCULLINO 

• Dipartimento matematico – scientifico – tecnologico prof.ssa DORA CALOGERO 

• Dipartimento artistico-espressivo prof. MASSIMO CAMPISANO 

 

Verbalizzano in assenza del DS: 

• Dipartimento Umanistico prof.ssa MARIA ROSARIA RUSSO 

• Dipartimento matematico – scientifico – tecnologico prof.ssa VALERIA DE SOSSI 

• Dipartimento artistico-espressivo prof.ssa LETIZIA TROPEANO 

 

Le attività avranno il seguente ordine del giorno: 

- Analisi dati prove strutturate intermedie e azioni e strategie di recupero in atto; Calendarizzazione 

prove strutturate finali (italiano, matematica, inglese) 

- Revisione strumenti di verifica e griglie di valutazione per l'esame della III classe della 

scuola secondaria di I Grado (elaborati e giudizi di ammissione) 

- Manifestazioni ampliamento offerta formativa e stato dell’arte dei progetti in atto afferenti al 

Dipartimento; 

- Adozione libri di testo per l'a.s. 2024.25; 

- Azioni formative di cui al DM 66 e DM 65 del PNRR e monitoraggio azioni DM 170 del PNRR 

_________________________________________________________________________ 

 

SCUOLA SECONDARIA - CONVOCAZIONE CONSIGLI DI CLASSE 

 

data giorno sezione Dalle ore Alle ore 

06.05 LUNEDI’ 3^ A 17,00 18.00 
  

2^A 18.00 19.00 
  

1^A 19.00 20.00 

07.05 MARTEDI’ 3^D 15,00 16.00 
  

2’D 16.00 17.00 
  

1^D 17.00 18.00 
  

3^E 18.00 19,00 

08.05 MERCOLEDI’ 3^B 17,00 18.00 
  

1^B 18.00 19.00 
  

2’B 19.00 20.00 

09.05 GIOVEDI’ 3^C 15,00 16.00 
  

2’C 16.00 17.00 
  

1^C 17,00 18.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Le attività avranno il seguente ordine del giorno: 

 
1. Analisi della situazione didattico-disciplinare in vista degli scrutini finali  

2. Situazione alunni con BES destinatari di PDP  

3. Rendicontazione delle attività progettuali condotte nel corrente anno scolastico 

4. Segnalazione alunni con molte assenze 

5. Verifica delle attività svolte dalle insegnanti nelle ore di compresenza finalizzate alle attività 

di potenziamento e/o recupero (i docenti interessati consegneranno in questo caso al   

coordinatore di classe opportuna relazione). 

6. Adempimenti didattico-amministrativi connessi allo svolgimento degli esami di stato (classi 

terze) 

7. Adozioni/conferme libri di testo per l’Anno Scolastico 2024.2025 - Cl.Terze; 

______________________________________________________________________________ 

 

NOTA BENE: 

 

➢ Durante le riunioni dei CdC e di dipartimento (CLASSI TERZE) i docenti dovranno compilare 

scrupolosamente ALLEGATO 1 (per le RICONFERME) e ALLEGATO 2 (per i testi NUOVE 

ADOZIONI).  

 

TUTTE LE RELAZIONI e le schede di riconferma o nuove adozioni, debitamente sottoscritte 

dai docenti che propongono le nuove adozioni, dovranno essere consegnate in segreteria 

ENTRO E NON OLTRE il 21.05.2024. I file dei verbali del CDC e i file delle nuove adozioni 

dopo essere stati stampati, firmati e scansionati, verranno caricati nell'apposita area del 

REL. 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giuseppe Sangeniti 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi art.3 comma 2 del D.lgs.39/93 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

SCUOLA PRIMARIA CONVOCAZIONE DIPARTIMENTI 
 

I Dipartimenti disciplinari scuola Primaria sono convocati in presenza in data 29 aprile dalle ore 17.30 alle 
ore 18.30, presso la sede della scuola Primaria plesso De Maria. A coordinare i lavori sarà la referente Silvana 
Amodeo. 

Presiedono in mancanza del DS (in presenza del DS gli stessi faranno da segretari verbalizzanti) 

 

• Ambito linguistico-espressivo storico geografico Ins. FERRARA PIA  

• Ambito matematico – scientifico – tecnologico Ins.  MAZZEO ROSA  

Verbalizzano: 
 

• Ambito linguistico-espressivo storico geografico Ins. FALCOMATÀ CRISTINA 

• Ambito matematico – scientifico – tecnologico Ins. MARINARO M. DOMENICA  

 

Le attività avranno il seguente ordine del giorno: 
- Calendarizzazione prove strutturate finali (italiano, matematica, inglese) 

- Manifestazioni Ampliamento Offerta formativa e stato dell’arte dei progetti 

- Proposte formative 

- Analisi/confronto e valutazione dei libri di testo per l'a.s. 2024-25 

 

SCUOLA PRIMARIA CONSIGLI INTERCLASSE 
 

I CONSIGLI DI INTERCLASSE scuola Primaria sono convocati il giorno 23 maggio dalle ore 17.00  alle 

ore 18.30 in presenza nei rispettivi plessi: 

 

Nella prima parte della riunione (17.00-18.30) le attività avranno il seguente ordine del giorno: 

1. Analisi del rendimento e del comportamento degli alunni in vista degli scrutini finali; 

2. Monitoraggio progetti ed attività educative nel corso dell’a.s. 2023-24; 

3. Alunni con BES monitoraggio e segnalazione alunni con molte assenze; 

4. Verifica delle attività svolte dalle insegnanti nelle ore di compresenza finalizzate alle attività 

di potenziamento e recupero (con conseguente verbalizzazione); 

5. Programmazione/ rendicontazione Progetto attività alternative per gli alunni che non si avvalgono 

dell’IRC; 
6. Nuove adozioni/conferme libri di testo per l’Anno Scolastico 2024-25 - Classi Terze e Quinte 

 
In caso di assenza o di impedimento del Dirigente Scolastico, è delegato a sostituirlo in qualità di 
Presidente del Consiglio di Interclasse, il Responsabile di plesso. Verbalizzerà il in questo caso 
coordinatore d’interclasse. 
 

DE MARIA  1^A ARGENTO CLAUDIA 

2^A  AMODEO SILVANA 

2^B CAVALLARO MARIA 

3^A GRASSO GIOVANNA 

3^B STANGANELLO DOMENICA 

4^A LO GIACCO ADRIANA 

4^B MARINARO M. DOMENICA 

5^A CARUSO LOREDANA 

5^B MAZZEO ROSA 

 



PORTOSALVO 1^A-2^A BARBIERI ANGELA 

3^A STUMPO ELVIRA 

4^A SORRENTINO FRANCESCA 

5^A AVERTA TERESA 

 

BIVONA  1^A DE DEO MARINA 

2^A MONTELEONE CARMELA 

3^A FALCOMATA CRISTINA 

4^A FERRARA PIA 

5^A MARCHESE DOMENICA MONICA  
 

PRESTERÀ 1^A RISO MARIA CARMELA 

1^B ANSANTE ELENA 

2^A PRESTIA GIUSEPPINA 

3^A FRANCICA STEFANIA 

3^B PUZZELLO DANIELA 

4^A BARBIERI ANTONELLA 

5^A RISO MARIA CARMELA  

 

 

Nella seconda parte della riunione (18.30-19.00), alla presenza dei genitori rappresentanti di          

classe, le attività avranno il seguente ordine del giorno: 

1. Esposizione dell’andamento didattico-disciplinare della classe; 

2. Proposta nuove adozioni/conferme libri di testo per l’Anno Scolastico 2024-2025 – Classi Terze e 

Quinte 
 

PLESSO PRESTERÀ 
 

06.05.2024                 dalle 17.00 alle 18.00 1A-1B-2A-4A-5A dalle 18.00 alle 18.30 genitori 

dalle 17.00 alle 18.00 classi 3^A e 3^B dalle 18.00 alle 18.15 genitori 

PLESSO BIVONA 
 

07.05.2024 dalle 17.00 alle 18.00 tutte le classi dalle 18.00 alle 18.30 genitori 
 

PLESSO PORTOSALVO 
 

08.05.2024 dalle 17.00 alle 18.00 tutte le classi dalle 18.00 alle 18.30 genitori 
 

PLESSO DE MARIA 
 

09.05.2024 dalle 17.00 alle 17.30 classe 1^A dalle 17.30 alle 17.45 genitori 

dalle 17.00 alle 18.00 classi 2^A e 2^B dalle 18.00 alle 18.15 genitori  

dalle 17.00 alle 18.00 classi 3^A e 3^B dalle 18.00 alle 18.15 genitori 

dalle 17.00 alle 18.00 classi 4^A e 4^B dalle 18.00 alle 18.15 genitori 

dalle 17.00 alle 18.00 classi 5^A e 5^B dalle 18.00 alle 18.15 genitori 

 

 

    

 



 

  

 

Durante le riunioni dei Consigli di Interclasse, si procederà alla presentazione delle proposte di NUOVA 

ADOZIONE o alla comunicazione della riconferma. Ogni consiglio esprimerà il proprio PARERE sui 

testi da adottare per il prossimo anno scolastico. Gli insegnanti proponenti presentano al Consiglio di 

Interclasse una relazione brevissima da inserire nel verbale sui libri di testo proposti per una nuova 

adozione. 

 

Ogni insegnante deve scrupolosamente inserire nel prospetto interno dell’adozione tutti i 

dati, compreso il codice ISBN che è di 13 cifre. 

 

I coordinatori di classe dovranno compilare scrupolosamente il modello allegato 3 e trasmetterlo in 

segreteria entro e non oltre il 21.05.2024 per essere discusso all’interno del consiglio; si fa presente 

che comunque i dati dei libri di testo devono essere inseriti dagli stessi docenti anche su piattaforma 

per come indicato all’interno della guida iniziale. 

Si ricorda che: 

 

-  i docenti sono direttamente responsabili dell’esatta indicazione del numero di codice ISBN, alla 

riproduzione del quale si deve porre la massima attenzione. Per agevolare tale operazione, l’AIE 

mette a disposizione di tutti gli interessati il catalogo aggiornato, con codici ISBN a tredici cifre, 

volumi e prezzi, relativi ai libri di testo proposti per l’a.s. 2024-2025. Tale catalogo è consultabile on 

line, sul sito http://www.adozioniaie.it; 

 

- Gli insegnanti sono invitati a restituire tutti i testi entro la fine del mese di maggio per il ritiro da 

parte dei promotori editoriali. 

 

- Ogni responsabile di plesso provvederà ad affiggere all’Albo della scuola la copia dell’elenco dei 

testi adottati dopo la relativa approvazione da parte del Collegio dei Docenti. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giuseppe Sangeniti 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi art.3 comma 2 del D.lgs.39/93 

  

http://www.adozioniaie.it/


 


