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Al personale docente e ATA

Ai sigg. AA.AA. Melluso, Montesano, Lore
Al DSGA

Sito -Albo on line

OGGETTO: Calendario degli adempimenti relativi alle operazioni di chiusura dell’a.s. 2022 /23

VISTO il Piano Annuale delle attivita gia deliberato dal Collegio dei docenti per I'anno scolastico
2022.2023;

VISTA la nota del Ministero dell’istruzione e del merito prot.n. 4155 del 7.02.2023;

VISTO il DM n. 741/2017 e DM 742/2017;

CONSIDERATO di dover procedere all’approvazione del cronoprogramma relativo agli ultimi adempimenti fino al
30 giugno, per come illustrato dal Dirigente Scolastico;
VISTO il Collegio dei docenti del 23.05.2023;
TENUTO CONTO che:
e Le lezioni, per la scuola primaria e secondaria di | grado, avranno termine il 9 giugno 2023
e 1130 giugno 2023 avranno termine le attivita della scuola dell’ Infanzia;
e [130 giugno 2023, alle ore 17.00 si terra I’ultimo Collegio dei docenti;

si comunica il seguente calendario relativo agli adempimenti finali per I'a.s. 2022.2023. Tutti i docenti sono
invitati a rispettare modi e tempi indicati nelle seguenti disposizioni

CONCLUSIONE DELI’ANNO SCOLASTICO

Scuola Primaria e secondaria di | grado Giovedi 9 giugno
Scuola Infanzia Giovedi 30 giugno
Collegio dei docenti Giovedi 30 giugno ore 17,00

CALENDARIO OPERAZIONI DI ESAME

DATA ORA ATTIVITA’ SOTTOCOMMISSIONI IMPEGNATE
Sabato 10 13,00 Riunione plenaria della
giugno 2023 commissione
PROVE SCRITTE
CLASSE Lunedi 12/06/2023 ITALIANO Martedi 13/06/2023 Mercoledi 14/06/2023
Ore 8,00 Presentazione prove MATEMATICA INGLESE/FRANCESE






scritte

Ore 8,00 Presentazione
prove scritte

Ore 8,00 Presentazione
prove scritte

DURATA PROVA: 4 ORE

DURATA PROVA: 3 ORE

DURATA PROVA: 3 ORE

37A DI TARZIA — GARRI’ DI PERNA-GARRY’ ANELLO-GARRI’
3"B CALASCIONE - FANELLO DE SOSSI - CASTELLI IACOVIELLO -
CAMPISANO
37C RUSSO - PASCALE LO BIANCO - PASCALE FRUIA - PASCALE
37D D’AGOSTINO - PROFITI CALOGERO - PROFITI CASTAGNA-PROFITI

CORREZIONE E RATIFICA PROVE SCRITTE

Correzione elaborati | 1° sottocommissione 3A dalle 14,00 alle 14,45
scritti
2° sottocommissione 3B dalle 14,45 alle 15,30
MERCOLEDI 14 3° sottocommissione 3C dalle 15,30 alle 16,15
GIUGNO
4° sottocommissione 3D dalle 16,15 alle 17,00
Correzione collegiale Tutte le commissioni dalle 17,00 alle 18,00
Ratifica elaborati Tutte le commissioni dalle 18,00 alle 20,00
scritti
Giovedi 15 8,00 Colloquio 3A 1° sottocommissione 3A
giugno 2023 (N° 10 Candidati)
Colloquio 3A 1° sottocommissione 3A
14,30 (N° 10 Candidati)
Venerdi 16 8,00 Colloquio 3D 4° sottocommissione 3D
giugno 2023 (N° 8 Candidati)
(N° 7 Candidati) 4° sottocommissione 3D
14,30
Sabato 17 8,00 Colloquio 3B 2° sottocommissione 3B
giugno 2023 (N° 12 Candidati)
Colloquio 3B
14,30 (N° 11 Candidati) 2° sottocommissione 3B
Lunedi 19 8,00 Colloquio 3C 3° sottocommissione 3C
giugno 2023 (N° 8 Candidati)
Colloquio 3D
14,30 (N° 8 Candidati) 3° sottocommissione 3C
Martedi 20 8,00 Riunione Valutazione 1° sottocommissione 3A
giugno 2023
9,00 Riunione Valutazione 2° sottocommissione 3B
10,00 Riunione Valutazione 3° sottocommissione 3C
11,00 Riunione Valutazione 4° sottocommissione 3D
14,00 Riunione Plenaria e Ratifica Riunione Plenaria
Finale
Mercoledi 21 PUBBLICAZIONE ESITI DEGLI ESAMI

giugno 2023




SCUOLA INFANZIA

DATA ATTIVITA' ORARIO

30 GIUGNO Informazioni alle famiglie sui livelli raggiunti e ore 16,30 alle ore 18,30
condivisione documento di valutazione (I11 sezione)

visibile sul REL (plessi)

30 GIUGNO Consegna della relazione finale sugli esiti e
sull'andamento della sezione (stampate, firmate,
scansionate) all’A.A. Giovanni Montesano

DAL 01 AL 15 GIUGNO | Consegna /invio documenti (richiesta ferie,...)
all’A.A. Antonietta Melluso (Stampate, firmate,
scansionate)

30 GIUGNO Fine attivita didattiche

SCUOLA DELL'INFANZIA CONSIGLI FINALI D’INTERSEZIONE

LUNEDVI’ 26 GIUGNO 2023 - Incontro finale
ORE 16,30 sezioni CEMENTIFICIO
ORE 17,00 sezioni PENNELLO
ORE 17,30 sezioni BIVONA
ORE 18,00 sezione PORTOSALVO
ORE 18,30 sezione LONGOBARDI

SCUOLA PRIMARIA

Nella Scuola Primaria i Consigli di Interclasse si riuniranno nella composizione perfetta alla presenza
di tutti gli insegnanti.

L’art. 2, c¢. 3 del D. Lgs. 62/2017 cita che nel primo ciclo di istruzione: “Le operazioni di scrutinio sono
presiedute dal dirigente scolastico o da suo delegato”. In caso di assenza del Dirigente Scolastico per
legittimo impedimento, pertanto, sara delegato suo sostituto, individuato fra i membri del consiglio stesso.
Prima della convocazione dei Consigli, si ricorda che lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo
dell’attivitd annuale e non deve essere la risultanza di apposite prove, bensi delle osservazioni effettuate nel
corso dell’intero anno dagli insegnanti di classe.

Gli insegnanti di classe, pertanto, possono non ammettere un alunno alla classe successiva solo in casi
eccezionali e su parere unanime del Consiglio di classe, riunito alla presenza dei soli docenti di cui sara fatta
menzione sul documento di valutazione (nel caso in cui venga deliberata la non ammissione).

Si ricorda inoltre che la valutazione periodica ed annuale degli apprendimenti, del comportamento degli
alunni e la certificazione delle competenze da essi acquisite sono affidate collegialmente a tutti i docenti
responsabili delle attivita educative/didattiche.




DATA

ATTIVITA'

ORARIO

https://www.icsamerigovespucc

Operazioni di scrutinio

ivibo.edu.it/circolare/circolare-

Sede Plesso De Maria. Il

153-convocazione-consigli-di-

format di verbale sul quale

classe-e-di-interclasse-
operazioni-di-scrutinio-

lavorare verra in tempi brevi
caricato all’interno del Registro

Come da circolare n. 153

secondo-quadrimestre-a-s-2022-| Elettronico
2023/
9 GIUGNO Termine attivita didattiche
20 GIUGNO Pubblicazione esiti (I referenti |Ore 12,00
di plesso controlleranno che gli
esiti vengano pubblicati
all’albo cartaceo di ogni
singolo plesso entro il
20.06.2023)
21 GIUGNO Incontro con i genitori nei Ore 9,00 - 12,00

rispettivi plessi e
presentazione documento di
valutazione (visibile sul
REL)

DAL 01 AL 15 GIUGNO

Consegna /invio documenti
(relazioni, richiesta ferie...) all’A.A.
Antonietta Melluso

SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

DATA

ATTIVITA'

ORARIO

9 GIUGNO

Termine attivita didattiche

https://www.icsamerigov
espuccivibo.edu.it/circola
re/circolare-153-
convocazione-consigli-di-

classe-e-di-interclasse-
operazioni-di-scrutinio-
secondo-quadrimestre-a-
s-2022-2023/

Operazioni di scrutinio

Sede sede centrale. 1l format di verbale
sul quale lavorare verra in tempi brevi

caricato all’interno del Registro
Elettronico

Circolare n. 153

DAL 10 GIUGNO

Esami conclusivi | ciclo

Come da circolare

12 GIUGNO Pubblicazione risultati scrutini Ore 12,00
13 GIUGNO Incontro con i genitori e presentazione Ore 9,00
documento di valutazione (visibile sul
REL)
21 GIUGNO Pubblicazione esiti degli esami Ore 12,00



https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/circolare-153-convocazione-consigli-di-classe-e-di-interclasse-operazioni-di-scrutinio-secondo-quadrimestre-a-s-2022-2023/

DAL 01 AL 15 GIUGNO

Consegna /invio documenti (relazioni,richiesta
ferie...) all’A.A. Antonietta Melluso




Prima della convocazione dei Consigli si ricorda che lo scrutinio finale costituisce il momento
conclusivo dell’attivita annuale e non deve essere la risultanza di apposite prove, bensi delle
osservazioni effettuate in itinere nel corso dell’intero anno dagli insegnanti di classe.

Ultimate le operazioni di scrutinio, letto e approvato il verbale, i coordinatori di classe, delegati del DS si
accerteranno dell’acquisizione della documentazione di scrutinio da parte della segreteria compresi i
documenti di certificazione delle competenze.

La pubblicazione dei documenti di valutazione degli alunni delle classi intermedie e finali di Scuola
Primaria e Secondaria di I grado avverra, distintamente per ogni classe, nell’area documentale riservata del
Registro Elettronico, a cui puo accedere ogni singolo studente, mediante le proprie credenziali personali,
nel rispetto del quadro normativo in materia di protezione dei dati — Regolamento (UE) 2016/679 e d.lgs
30 giugno 2003, n. 196, come modificato dal d.lgs. n . 101/2018, Codice in materia dei dati personali, a
integrazione di quanto indicato nella Nota ministeriale n.844/2020.

Consegna relazioni finali e domande di ferie
Dovranno essere consegnati in Segreteria i sequenti documenti e/o relazioni finali:

ENTROIL 15
G|UG_NO Scuola 1. Caricata nell’apposita area del REL debitamente
Primaria e Relazione finale sottoscritta;
Secondariadil | docenti di Sostegno 2. Presentata in formato cartaceo il giorno degli
grado scrutini
3. Consegnata alla F.S. prof.ssa Olga Greco
ENTRO IL 30
GIUGNO Scuola
dell’Infanzia
Relazione finale di ogni docente della propria materia (riferita al
piano di lavoro iniziale e sue rimodulazioni) per ogni classe ed in
sede di ciascuno dei consigli di classe (docenti Scuola Secondaria di
primo grado): da caricare nell’apposita sezione del Registro di
classe elettronico;
ENTRO IL 15
GIUGNO

Tutti i docenti Relazione finale Coordinatori di classe e di Sezione (docenti
Infanzia e Primaria): i docenti coordinatori delle classi redigono
entro la data dello scrutinio una relazione finale della classe che
sara condivisa e deliberata durante lo scrutinio finale. Anche in
questo caso si analizzeranno i risultati conseguiti dalla classe
rispetto alla situazione di partenza, se la progettazione iniziale &
stata interamente svolta, le attivita di recupero, consolidamento e
potenziamento, le attivita di ampliamento dell’offerta formativa, le
strategie metodologico-didattiche adottate, gli strumenti e le
tipologie di verifica e valutazione (da caricare nell’apposita sezione
del Registro di classe

elettronico)

Consegna compiti in classe: i docenti consegneranno in segreteria
per la conservazione i compiti in classe relativi alle discipline con
valutazione sia scritta che orale




Richiesta congedo ordinario per ferie (36/34 gg. fra il
01.07.2023 e il 31.08.2023): modello scaricabile dal sito
istituzionale e inviato alla Segreteria tramite email
all’indirizzo di istituto; Le SS.LL. formuleranno le
richieste ferie sui modelli da scaricare dal sito web
dell’Istituto e da inviare alla Segreteria tramite email
all’indirizzo di posta elettronica della Scuola.

Si rammenta che il numero di ferie da richiedere e di 30
giorni per i docenti al primo triennio e di 32 per quelli dal
quarto anno in poi (compreso il sabato).

Il periodo entro il quale collocare le ferie € compreso tra il
01.07.2023 e il 31.08.2023.

Si ricorda inoltre che i 4 giorni di festivita vanno goduti
entro I’anno cui si riferiscono (pertanto ai 32 o
30 vanno aggiunti i 4 posizionandoli entro il 31.08.2023).

I docenti che avessero gia fruito, durante 1’anno in corso,
di anticipo ferie devono detrarli dal conteggio delle ferie
estive.

Per i docenti
delle classi terze
della scuola
secondaria di |
grado oltre a
guanto sopra si
rammenta di:

Predisporre la relazione coordinata finale delle classi terze
e degli alunni con disabilita che devono essere approvate in
sede di scrutinio finale: da caricare nell’apposita sezione
del Registro di classe elettronico avendo cura al rispetto
della privacy.

° Relativamente agli esami di idoneita:

19 GIUGNO 2023 ORE 9,00 — 11,00 PROVA ITALIANO
19 GIUGNO 2023 ORE 11,30 - 13,30 PROVA MATEMATICA
20 GIUGNO 2023 ORE 9,00 — 11,00 PROVA INGLESE; ore 12,00: COLLOQUIO

Ai sensi dell’ordinanza prot.n. 5 dell’8.02.21 si precisa che:

L’esame di idoneita si svolge in un’unica sessione entro il 30 giugno;

Per gli esami di idoneita alle classi della scuola primaria e alla prima classe di scuola secondaria di | grado
la commissione € composta da docenti corrispondenti al consiglio di classe dell’anno in corso per il quale

e richiesta I'idoneita ed e presieduta dal DS o da suo delegato;

L’'esame di idoneita alle classi seconde e terze della scuola secondaria di | grado si articola nelle prove

scritte di italiano, matematica e inglese, nonché in un colloquio pluridisciplinare;

L'esame di idoneita alle classi della scuola primaria e alla prima classe della scuola secondaria di | grado
si articola in una prova scritta relativa alle competenze linguistiche, in una prova scritta relativa alle

competenze logico-matematiche ed in un colloquio;

Nel caso di alunni con disabilita la commissione € integrata con un docente per le attivita di sostegno;

L’esito dell’esame di idoneita & espresso con un giudizio di idoneita/non idoneita;




- Per gli esami di idoneita alle classi seconda e terza di scuola secondaria di primo grado la commissione &
composta da docenti corrispondenti al consiglio di classe dell’anno di corso per il quale e richiesta
I'idoneita ed e presieduta dal dirigente scolastico o da suo delegato

ADEMPIMENTI PER | DOCENTI DI TUTTI GLI ORDINI DI SCUOLA

I docenti che hanno svolto attivita aggiuntive di insegnamento e/o funzionali all’insegnamento devono
redigere relazione dell’attivita svolta, con riferimento all’atto di incarico ricevuto e ai compiti assegnati
dal dirigente, da consegnare entro il 19 giugno 2023 all’indirizzo email VVIC82600R@istruzione.it o
consegnate a mano all’attenzione della signora Marina Lore

In particolare la suddetta relazione dovra essere redatta dalle seguenti figure:
e Collaboratori del Dirigente scolastico;
e Funzioni Strumentali;
e Coordinatori di Intersezione, interclasse e classe;
e Responsabili di plesso;
e Coordinatori dipartimenti;
e RSPP
e Commissione Continuita
e Referente bullismo /Cyberbullismo (la relazione comprende 1’attivita della commissione )
e Commissione BES;
e Animatore digitale e team digitale
e Coordinatori dei Dipartimenti disciplinari.
e Tutor docenti neoimmessi
 Altre figure di sistema
e Gruppo di lavoro per I’inclusione;

e Relazioni finali dei referenti o responsabili di progetti unitamente alle firme dei partecipanti
al progetto (verifica finale attivita e progetti che risultano avviati sulla base del
monitoraggio effettuato dalle FFSS.)

e Riepilogo delle ore di eccedenza svolte dai singoli docenti (a cura dei responsabili di plesso)

Le relazioni finali di tutti i progetti e delle figure di sistema dovranno essere condivise in Collegio dei Docenti
appositamente riunito in data 30.06.2023. e consegnate all’attenzione dell’A.A. Marian Lor¢, responsabile
dell’istruttoria, assieme ad ogni altra documentazione necessaria al pagamento del personale docente o ATA con
lo schema complessivo delle ore effettuate da ciascun docente che, ovviamente non pud superare guanto

autorizzato.

ANNO DI FORMAZIONE E PROVA DOCENTI NEOASSUNTI - COMITATO DI VALUTAZIONE

| LUNEDI’ 03 LUGLIO 2023 | ORE 9,00 |

Il Comitato di valutazione si riunira in presenza lunedi 03 luglio alle ore 9,00 nella sede principale
dell’istituto. I docenti neo immessi dovranno consegnare a questo ufficio la documentazione contenuta
nel portfolio professionale entro il 15 Giugno 2023. Anche il docente tutor dovra presentare a questo
ufficio le risultanze emergenti dall’istruttoria compiuta in merito alle attivita formative predisposte e
alle esperienza di insegnamento e partecipazione alla vita della scuola del docente in anno di prova e
formazione

CONVOCAZIONE COLLEGIO DOCENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO

Il Collegio Docenti & convocato, in presenza, per giorno 30 giugno 2023 alle ore 17.00. Seguira
orario, ordine del giorno, modalita operative con successivo avviso.



La commissione formazione classi e continuita si riunira in sottocommissioni giovedi 22 giugno
2023 in base alla seguente turnazione oraria:

- dalle 9,00 alle 11,00 i docenti delle classi quinte dei vari plessi si riuniranno con le funzioni
strumentali, con il I e 11 collaboratore del Dirigente Scolastico per la formazione delle future
classi prime della scuola secondaria di | grado presso la sede principale;

- dalle 11,00 alle 13,00 i docenti delle sezioni uscenti dei vari plessi si riuniranno con le

responsabili di plesso della scuola primaria, con il I e 1l collaboratore del Dirigente Scolastico
per la formazione delle future classi prime della scuola primaria presso la sede centrale.

Piano di formazione docenti e moduli formativi per come deliberati in collegio:

FORMAZIONE DESTINATARI DATA ORARIO
Scuola futura Tutti i docenti 28.29/06/2023 seguira successiva
comunicazione
Revisione curricolo Funzioni strumentali: 26.27/06/2023 Seguira successiva
verticale prof.ssa Abussi, Russo, comunicazione

Calascione, Amodeo

Docenti di scuola
primaria (i nominativi
verranno definiti a
breve):

Si ringraziano anticipatamente tutti i docenti dell’Istituto per il loro prezioso contributo e si augura
loro una proficua conclusione di anno scolastico.

Responsabile del procedimento: prof. Andrea Mamone
Responsabile dell’istruttoria: A.A. Giovanni Montesano

Il Dirigente Scolastico
F.to Prof. Giuseppe SANGENITI
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c.2 D. Lgs. N. 39/93






